
中国科普作家协会科学教育专业委员会
课题管理流程及操作指南

课题管理一般流程：申报—立项—开题—中期—结题—材料提交。
1.申报：课题负责人（申报者）填写《中国科普作家协会科学教育专业委员会课题申请·评审书》，电子文件发送至中国科普作家协会科学教育专业委员会秘书处工作邮箱，同时寄送单位负责人签字、盖章的纸质版申请书。
2.立项：中国科普作家协会科学教育专业委员会组织专业人士统一审批，对于通过的课题申请书发放立项通知。
3.开题：课题负责人收到立项通知后，应尽快确定具体的课题实施方案，于2个月内提交一份不少于5000字的开题报告。
4.中期：中国科普作家协会科学教育专业委员会课题周期为1～2年。研究中期（即课题立项后半年到一年内），需提交一份1000字左右的中期进展报告，主要介绍课题研究进展情况、阶段性成果、下一步研究计划、预期成果等。
5.结题：课题负责人需在结题前1个月内提交不少于10000字的结题报告、专家鉴定书（5名专家）、《中国科普作家协会科学教育专业委员会课题成果鉴定申请·审批书》、至少一篇发表的论文（数字媒体发表的论文、普通期刊论文、核心期刊论文或CSSCI期刊论文均可，论文中注明“本成果系中国科普作家协会科学教育专业委员会课题研究成果，课题名称：＊＊＊＊＊；课题批准号：＊＊＊”）。 中国科普作家协会科学教育专业委员会秘书处将不定期抽取部分结题成果材料送交外审，外审通过后即可发放结题证书。
6.材料提交：开题报告、中期及结题材料电子版发送指定邮箱，结题成果材料还需提交单位盖章的纸质版1份。
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