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人民教育出版社图书馆文献使用管理规定  

第一条 为规范图书馆馆藏文献使用，高效助力教材图

书编研出版及管理工作，根据我社实际情况，制定本规定。 

第二条 图书馆服务内容。 

（一）阅览。本社员工（含离退休人员）及其他聘用、

实习人员可在阅览室和开架书库阅览书、刊、报纸、网络资

源、音像资料。 

（二）外借。本社在职员工及其他聘期一年以上人员凭

本人一卡通、离退休人员凭相关证件（借书证、一卡通、身

份证等），可借阅图书、合订期刊。 

（三）预约。借阅暂时不在库或没有收藏的书刊，可向

图书馆预约。 

（四）网络服务。员工可通过图书馆网上信息资源服务

系统查找、下载文献信息。 

（五）参考咨询。员工在文献信息利用方面有相关问题，

图书馆可解答咨询。 

（六）定题服务。员工有专题文献需求，图书馆可代查

或委托查询专题信息资料。 

（七）到期提醒。通过电话、电子邮件等方式提醒员工

归还到期书刊。 
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第三条 员工借阅权限。 

（一）聘期一年以上的员工，可借阅图书、合订期刊共

40册。 

（二）离退休员工可借阅图书、合订期刊共 20册。 

（三）实习生及短期聘用人员，可在馆内阅览文献，无

外借权限。 

第四条 借阅期限。 

（一）图书、合订期刊借阅期限为 6个月，到期如无他

人预约，可以续借 3个月，续借须办理续借手续。 

（二）闭架图书、音像资料、现刊、合订报纸不外借，

限在馆内阅览。 

第五条 滞还费。 

借阅文献逾期不还者应缴纳滞还费。每逾期一日每册缴

纳 0.1元，累加计算。 

第六条 丢失、污损赔偿。 

借阅的书刊如有丢失、涂抹、损坏，应购同版或同期文

献赔偿，并缴加工费 5元。如无法购买，则按以下规定赔偿。 

（一）20 世纪 50 至 60 年代的中文图书，一般按每册

500至 1000元赔偿；70至 80年代的中文图书，按每册 300

至 500元赔偿；90年代的中文图书，按原价的 10倍赔偿。
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2000 年后的中文图书，按原价的 3 倍赔偿。（以上“中文图

书”不含港澳台地区图书。）港澳台地区图书、外文图书按采

购价的 3倍赔偿。 

（二）丢失合订期刊，以全年价格总额为基价，参考不

同年代图书的赔偿规定赔偿。 

（三）丢失或损坏图书所附带的光盘等附件，按图书赔

偿定价的二分之一赔偿。 

（四）书刊撕页、挖抠、污损严重，除原书刊收回外，

均按丢失书刊赔偿规定处理。员工借阅书刊时，应仔细检查

有无以上情况，发现问题应当场说明。 

（五）书刊有污损、涂画，如未损坏正文和插图，除原

书刊收回外，根据污损程度按原价的 1—2倍赔偿。 

（六）因工作需要拆散书刊，需事先到图书馆说明并承

诺恢复原状。如未经同意擅自拆散者，一律按本规定第六条

污损赔偿。 

（七）员工及其他聘用人员调离我社，应还清所借书刊，

并持离职通知单到图书馆完成相应审核流转手续。 

第七条 数字资源违规下载使用处罚。 

图书馆采购的数字资源，原则上只保障员工业务工作需

要，不能提供给社外人员使用。若因员工以不当方式过量下
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载影响机构账号使用，视违规情节轻重给予违规者暂停图书

馆文献资源使用权限 1—3 周的处罚。因违规行为造成的经

济损失或法律纠纷，由责任人承担。 

图书馆提供的数字资源，若因员工使用不当造成资源流

失，引起的后果和损失由员工负全责，并根据损失情况进行

赔偿。问题解决之前责任人暂停使用图书馆的文献资源。 

第八条 赔偿方式。 

文献滞还费、丢失污损赔偿费及其他赔偿由图书馆开具

缴费单，员工持缴费单到财务部门缴纳相关款项。对接到缴

费通知仍不办理赔偿手续的，由人力部门根据图书馆出具的

扣款通知从其工资中扣除。 

第九条 本规定适用于社本部、分支机构和社属企业。 

第十条 本规定由图书馆负责解释。 

第十一条 本规定自 2023年 8月 15日起施行。2013年

7月 8日发布的《人民教育出版社图书馆文献使用管理规定》

同时废止。 
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人民教育出版社图书馆对外服务管理办法 

第一条 为规范图书馆对外服务工作，保护馆藏文献资

源，维护图书馆良好的环境和秩序，根据我社实际情况，制

定本办法。 

第二条 图书馆为我社内设机构，主要服务我社员工。在

充分保障我社员工文献资源和研究学习环境需求的前提下，

对确有入馆需要的社外人员，经审核后可提供如下服务。 

（一）文献查阅。提供开架纸质文献、中国百年中小学

教科书全文图像库电子资源的查阅服务。 

（二）文献复制。提供上述文献资源的复印、拍照、下

载、打印等服务。 

第三条 社外人员入馆手续及规定。 

（一）社外人员凭有效身份证件和所在单位介绍信，向

图书馆提出入馆申请。无单位介绍信的，需由社内部门（分

支机构、社属企业）引荐，并提供有引荐部门负责人签字的

入馆申请表（附件 1）。 

（二）通过申请审核的社外人员，在阅知图书馆相关管

理规定、签署文献使用承诺书（附件 2）、办理入馆登记后，

可以入馆。入馆有效期为自办理入馆登记起 10个工作日。  
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（三）社外人员入馆后应遵守图书馆相关管理规定，服

从馆员管理，不得影响我馆工作正常开展。 

第四条 使用馆藏文献资源的规定。 

（一）读者使用馆藏文献资源，只能用于个人学习、教

学或科研工作等符合《中华人民共和国著作权法》及相关法

律法规规定的合理使用情形，不得用于商业用途，不得损害

著作权人合法权益，不得损害我社各类权益。如有违法违约

行为，由读者承担相应法律责任和违约责任。 

（二）纸质文献实行闭架式服务，由馆员提供所需文献。 

（三）复制文献资料须征得馆员许可，不得擅自复印、

拍照、下载、拷贝、打印等。 

（四）文献复制内容不超过单册内容的 1/3。 

（五）中国百年中小学教科书全文图像库中的文献不提

供纸质文献查阅、复制等服务。 

（六）纸质文献在使用过程中出现污损，按《人民教育

出版社图书馆文献使用管理规定》赔偿。 

第五条 收费标准。 

（一）纸质文献查阅费：2元/册。 

（二）电子资源上机费：5元/小时。不足一小时的，按

一小时收费。 
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（三）下载、拍照、打印、复印费：2元/页（分项计费）。 

第六条 相关费用由图书馆开具缴费单，读者持缴费单

到我社财务部门缴费，财务部门收款后可开具发票。 

第七条 本办法由图书馆负责解释。 

第八条 本办法自 2023年 8月 15日起施行。 

附件：1. 人民教育出版社图书馆入馆申请表 

2. 人民教育出版社图书馆文献使用承诺书 
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附件 1 

人民教育出版社图书馆入馆申请表 

读者姓名  身份证号  

联系电话  单位名称  

入馆事由  

引荐部门 

意见 

 

负责人签字 

                      年    月   日 

图书馆 

意见 

 

负责人签字 

                      年    月   日 
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附件 2 

 

人民教育出版社图书馆文献使用承诺书 

 

本人已阅知《人民教育出版社图书馆对外服务管理办

法》，将遵守各项规定，并承诺： 

使用人民教育出版社图书馆馆藏文献资源，只用于个人

学习、教学或科研工作等符合《中华人民共和国著作权法》

及相关法律法规规定的合理使用情形，不用于商业用途，不

损害著作权人合法权益，不损害人民教育出版社各类权益。

如有违法违约行为，由本人承担相应法律责任和违约责任。 

 

承诺人： 

日  期： 
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人教社图书馆特色服务项目介绍 

为给人教社各级各类教材和图书的编写、研究和各部门

的重点工作提供专业高效的资源和服务，基于部门职能，图

书馆与国家图书馆、中国科学院文献情报中心、上海图书馆

等文献机构合作，开展以下特色服务项目。 

一、 馆际互借 

为方便社内读者使用国家图书馆丰富的馆藏资源，人教

社图书馆于 2018年 2月与国家图书馆签订《馆际互借协议》，

于 2025 年 3 月正式开通与上海图书馆（上海科学技术情报

研究所）的文献服务合作。 

国家图书馆可以外借的图书包括：基藏库中文图书（近

40 年内出版）、三年以前编目的外文图书。古籍、稿本、工

具书、原版期刊、报纸、舆图、光盘及丛书不外借（可提供

文献传递服务）。外借图书期限为一个月。 

上海图书馆馆际互借服务的文献资源范围包括：馆藏类

型为“参考外借资料”，同时馆藏状态为““归还”的图书。一

般图书借期 45天，近三年新书借期 15天，均不续借。因上

海图书馆馆际互借需要快递运输，如国图有馆藏，可选择就

近借阅，特殊情况可向上海图书馆申请。 

如需办理馆际互借，请先登录国家图书馆网站联机公共

目录查询系统“（http://opac.nlc.cn/）、上海图书馆网站联机公共

http://opac.nlc.cn/
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目录查询系统“（https://vufind.library.sh.cn/），明确所需文献信

息并确定图书在馆际互借范围内。 

二、 文献传递 

为了更好地满足广大编辑在教材编写、研究中的文献需

求，人教图书馆与中国科学院文献情报中心、国家图书馆、

上海科学技术情报研究所合作开展文献传递服务。该服务依

托中国科学院总分馆、国家图书馆、上海图书馆和国内外多

家图书馆的资源及协作关系，提供远程全文文献的快速查询、

获取和传递服务。请登陆中国科学院文献情报中心官网

（ https://www.las.ac.cn ）、 国 家 图 书 馆 网 站

（ http://www.nlc.cn/ ） 、 上 海 图 书 馆 网 站

（https://www.library.sh.cn/）进行检索，明确所需文献的具体

信息。 

案例一：为质量管理部获取《学术出版规范》系列标准

全文 7件，向中国科学院文献情报中心申请文献传递，三日

内即全部传递过来。 

案例二：为生物室获取 19 世纪末德文期刊论文全文 4

篇，委托中国科学院文献情报中心完成。 

案例三：为历史室等编辑室获取国图善本阅览室的古籍

图片若干幅，按插图要求扫描 600dpi的 TIFF格式，委托国

家图书馆善本阅览室完成。 

https://vufind.library.sh.cn/
https://www.las.ac.cn/
http://www.nlc.cn/
https://www.library.sh.cn/


 

12 

三、 专题检索 

根据各部门的工作、科研需要，定期或不定期对某一特

定主题进行跟踪检索，把经过筛选的最新检索结果，以书目、

索引、全文等方式提供给用户；或是针对自然科学、人文社

会科学各个学科、各种项目的研究课题，经与用户协商从课

题前期调研、开题立项、中期成果、直到成果验收，开展整

个过程的文献检索服务。图书馆委托中国科学院文献情报中

心、国家图书馆、上海图书馆（上海科学技术情报研究所）

或其他机构来提供该项服务。 

案例一：物理室申请减震系统在港珠澳大桥中的应用，

根据中国科学院文献情报中心的检索结果进行整理，呈现在

2020年版《普通高中教科书物理 选择性必修第一册》中。 

案例二：小语室申请核查四年级下册课文《琥珀》（原名

《玻璃棺材》，作者德国柏吉尔，译者顾均正）最早的德文版、

英文版、中文翻译版，检索结果“《拉波拉波事事》》德文版

（1920年）和英文版（1932年），经国图国际文献传递分别

从美国佛蒙特大学霍华德图书馆和美国布林莫尔学院玛利

亚姆·科菲·卡纳迪图书馆获取。 

案例三： “《圣陶全全》》项目需需要圣陶全的所有学术

成果“（包括编著的图书、发表的期刊报纸作、、译著等），委
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托国家图书馆参考咨询部社科咨询需完成，检索结果共计

3700条目。 

四、 文献综述 

编辑室在编写教材和科研项目的过程中需要对某一个

专题进行梳理，可以申请文献综述服务。图书馆委托中国科

学院文献情报中心、国家图书馆、中国知网等机构为编辑室

提供此项服务。 

案例一：图书馆委托中国知网，为职成室完成““我国培

智教育发展现状研究”专题文献综述，助力培智教育教材的

编写研究。 

案例二：图书馆委托中国知网，为政治室完成““澳门 

民身份认同”等专题文献综述 2篇，为澳门教材的编写提供

文献保障。 

五、 翻译服务 

编辑室在使用馆藏外文教材或其他外文教材、课程标准

时，部分内容或者目录需要转换成中文，确定内容后可与图

书馆联系。该服务由图书馆委托国图翻译中心、北外翻译中

心或其他翻译机构完成。 

案例一：为中数室翻译了一套英文数学教科书的目录。 

案例二：为体育室翻译了日文保健体育教科书部分章节。 
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案例三：为生物室翻译德文版《德国巴登符腾堡州 2016

年生物学科初中教育标准》。 

六、 科技查新 

科技查新是为避免科研课题重复立项和客观正确地判

别科研成果的新颖性而设立的一项工作，由具有科技查新资

质的查新机构承担完成。该服务由图书馆委托中国科学院文

献情报中心、国家图书馆或其他科技查新中心完成。 

七、 资源推荐 

各部门可根据业务需要推荐采购图书或者数字资源，图

书馆将根据推荐内容，对于荐购图书，符合馆藏建设即安排

采购并联系借阅。推荐采购的数字资源，图书馆联系开通试

用，跟踪反馈使用情况，再进一步综合考虑是否采购。读者

可通过图书馆网站或联系图书馆馆员推荐文献资源。 

以上一至六服务项目请填写《人教社图书馆参考咨询申

请表》（可以到图书馆网站““下载专区”下载），纸质版请部

门主任签字。以上服务项目联系人： 

国图馆际互借：安宁（8895） 

国图文献传递、专题检索、善本复制、翻译服务、科技

查新：汪雨菲（8743） 

中国科学院文献情报中心与上海图书馆馆际互借、文献

传递、专题检索、科技查新：张涵（8749） 
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人教社图书馆数字资源使用手册 

为了更好地为各级各类教材和图书的编写、研究和各部

门的重点工作提供专业数字资源，图书馆目前采购了 29 个

商业数据库，并自建了两个特色数据库。各数据库访问方式

及介绍如下： 

一、 知识发现系统 

访问方式可通过图书馆网站首页检索框，或者直接打开

网址：https://www.zhizhen.com 

权限：社内 IP自动登录。 

 

简介：超星发现学术资源搜索系统是图书馆资源统一检

索平台，是完整的元数据纸电资源目录体系，是》 AI 技术

于一体的知识挖掘分析工具。有助于向用户提供更优质高效

的文献检索和获取体验，免去登录各个资源库检索入口获取

文献信息之繁琐，进一步提升图书馆服务质量。 

https://www.zhizhen.com/
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特点： 

（1）整合国内外海量数据库资源：包括图书、期刊、报

纸、学位论文、标准、专利等各类文献，帮助用户更快更准

确地在海量资源中找到所需。 

（2）提供多维检索和知识挖掘：通过多维分面筛选、智

能辅助检索、可视化图谱等手段，为读者从整体上掌握学术

发展趋势，发现高价值学术文献提供便捷、高效而权威的学

习、研究工具。 

（3）扩大资源保障和文献传递范围：该系统内嵌了通过

区域联盟建立的资源共享服务平台“百链”，可以直接提交文

献传递申请，获取丰富的中文和外文电子文献资源。 

（4）整合馆藏数据库资源：试用阶段，发现系统实现了

读秀知识库、中国知网、全国报刊索引、北大法宝等部分商

用数据库的跨库检索，馆藏书目信息即将对接发现系统，实

现一键检索。 

二、 论文类 

（一）CNKI学术期刊库 

网址：https://kns.cnki.net/kns8s/?classid=YSTT4HG0 

权限：社内 IP自动登录。 

https://kns.cnki.net/kns8s/?classid=YSTT4HG0
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简介：以学术、工程技术、政策指导、高级科普、行业

指导及教育类期刊为主，内容覆盖自然科学、工程技术、农

业、哲学、医学、人文社会科学等各个领域。收录国内学术

期刊 8520余种，全文文献总量 6380余万篇。 

特点：实现中、外文期刊整合检索。中文学术期刊含北

大核心期刊 1970余种，网络首发期刊 3610余种，最早回溯

至 1915年；外文学术期刊包括来自 80多个国家及地区 900

余家出版社的期刊 7.5余万种，覆盖 JCR期刊的 96%，Scopus

期刊的 80%，最早回溯至 19世纪，共计 9140余万篇外文题

录，可链接全文。 

（二）CNKI学位论文库 

网址：https://kns.cnki.net/kns8s/?classid=RMJLXHZ3 

权限：社内 IP自动登录。 

简介：包括《中国博士学位论文全文数据库》和《中国

优秀硕士学位论文全文数据库》，是目前国内资源完备、质量

上乘、连续动态更新的中国博硕士学位论文全文数据库。覆

盖基础科学、工程技术、农业、医学、哲学、人文、社会科

学等各个领域。本库出版 530余家博士培养单位的博士学位

论文 60余万篇，810余家硕士培养单位的硕士学位论文 631

余万篇，最早回溯至 1984年。 

https://kns.cnki.net/kns8s/?classid=RMJLXHZ3
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特点：重点收录 985、211高校、中国科学院、社会科学

院等重点院校的优秀硕士和博士学位论文，重要特色学科如

通信、军事学、中医药等专业的优秀硕士论文。 

（三）CNKI会议论文库 

网址：https://kns.cnki.net/kns8s/?classid=1UR4K4HZ 

权限：社内 IP自动登录。 

简介：收录了国内重要会议主办单位或论文汇编单位书

面授权进行数字出版的会议论文。目前，已收录国内会议、

国际会议论文》 4万余本，累计文献总量 386余万篇。 

特点：重点收录 1999年以来，中国科协系统及国家二级

以上的学会、协会，高校、科研院所，政府机关举办的重要

会议以及在国内召开的国际会议上发表的文献，部分重点会

议文献回溯至 1953年。 

（四）晚清期刊全文数据库（1816—1911） 

网址：https://www.cnbksy.com/ 

权限：社内 IP自动登录，并发用户数 5个。 

简介：该库是《全国报刊索引》依托上海图书馆丰富的

馆藏资源制作的大型全文数据库，收录了 1816—1911年间的

600余种期刊，60万余篇文献，是对中国晚清近代期刊全面

而完整地直接呈现。 

https://kns.cnki.net/kns8s/?classid=1UR4K4HZ
https://www.cnbksy.com/
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特点：几乎囊括了此年段出版的所有期刊，具有较高的

史料价值和学术价值，》中反映了这一时期政治、军事、外

交、经济、教育、思想文化、宗教等各方面的内容。读者用

户可从标题、作者、刊名等途径对所有条目进行检索、浏览

并下载全文。 

（五）民国时期期刊全文数据库（1911—1949） 

网址：www.cnbksy.com 

权限：社内 IP自动登录，并发用户数 5个。 

简介：该库收录民国时期（1911—1949）出版的两万余

种期刊，近一千余万篇文献，内容》中反映这一时期的政治、

军事、外交、经济、教育、思想文化、宗教等各方面的情况。 

特点：作为历史档案的重要需成部分，方便了广大读者

进行民国时期历史学术研究。采用便捷的检索服务平台，读

者用户可从标题、作者、刊名、分类号、年份及期号等途径

对文献进行检索、浏览并下载全文，也可使用期刊导航功能，

直接浏览和下载期刊原文。 

三、 图书类 

（一）读秀知识库 

网址：http://www.duxiu.com/ 

权限：社内 IP自动登录，需要个人用户注册登录。 

http://www.cnbksy.com/
http://www.duxiu.com/
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简介：““读秀”是由海量全文数据及基本资料信息需成的

数据库，为读者提供深入到图书章节和内容的全文检索，通

过对电子和纸本馆藏的一体化检索，为读者提供全面准确的

学术资料。部分文献提供在线阅读全文、原文试读和文献传

递服务。 

特点：图书馆目前实现了本馆购买的数字资源和超星电

子图书数据库的整合，在读秀上实现了资源的一站式检索。

输入检索词，检索结果即可延展到相关图书、期刊、会议论

文、学位论文、报纸等文献资源。 

（二）中国共产党思想理论资源数据库 

网址：http://data.lilun.cn/ 

权限：社内 IP自动登录，并发用户数 20个。 

简介：该库由人民出版社开发建成，目前收入图书分为

12个子库，13000多册、7000多万个知识点。 

特点：（1）完整系统收入了党的思想理论主要著作文献，

内容覆盖我国出版的所有马列经典著作、党和国家主要领导

人所有著作、公开发表的所有中央文件文献、国家所有法律

法规等。“（2）可通过调整语句和段落的相似度进行引文比对，

提供高效权威知识服务。（3）图书内容规范性、权威性强，

电子书达到引用标准。 

http://data.lilun.cn/
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（三）科学文库 

网址：https://book.sciencereading.cn 

权限：社内 IP登录，无并发用户限制，需要个人用户注

册登录。 

简介：该库是以科技学术专著为主要内容的全学科在线

阅读平台，几乎囊括科学出版社 70余年来所有获奖作、、知

名专家著作、重点丛书、各学科必备经典专著和教材等，现

有 7万种电子书。15个学科辑覆盖自然科学、工程与技术科

学、人文与社会科学、医药科学、农业科学五大门类的所有

一级学科。 

特点：可在线阅读，也可以下载后在本地阅读，下载后

15 天内有效，不限制下载次数。采用 Web PDF 技术为用户

保存在线批注、标记、笔记等信息并实现多终端同步和共享，

增强了在线使用便捷性。 

（四）中国近代图书全文数据库（1840—1949） 

网址：http://www.cnbksy.com 

权限：社内 IP自动登录，并发用户数 5个。 

简介：该库是“全国报刊索引”平台的子库，依托上海

图书馆丰富、珍贵的近代图书馆藏建设而成，数量达 12 万

https://book.sciencereading.cn/
http://www.cnbksy.com/
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种，其中不乏珍稀、种，如大量名家名作的初印本、存世稀

少本等。 

特点：该库利用专业的文献导航功能，可基于“《中图分

类法》的图书分类目录，将所收录的书籍按 A—Z 各类别进

行分类。同时根据目前的学术挖掘与判别，也包含了政经法

类、儿童读物和教科书、文学畅销书、人物传记、学术文丛、

大型丛书、生活类读物等近代图书。 

（五）CNKI图书专著检测系统 

网址：http://check.cnki.net/book 

权限：社内 IP登录，按篇分配，单篇上传文献最大字符

数 100万，账号和密码详询图书馆张涵（8749）。 

简介：针对图书专著出版领域出现的抄袭剽窃等问题，

和盗版、非法转载等版权问题，提供图书专著原创性检测服

务，为判断文献性质提供相关依据，为出版社提供切实可靠

的信息技术服务。 

特点：支持篇章、段落、句子各层级检测；支持文献改

写，多篇文献需合等各种文献变形检测；支持期刊论文、图

书专著等超长文献的学术不端检测，生成检测报告。 

http://check.cnki.net/book


 

23 

四、 报纸类 

（一）CNKI中国重要报纸全文数据库 

网址：https://kns.cnki.net/kns8s/?classid=MPMFIG1A 

权限：社内 IP自动登录。 

简介：该库是以学术性、资料性报纸文献为出版内容、

连续动态更新的全文数据库。自 2000 年以来收录并持续更

新各级重要党报、行业报及综合类报纸 500 余种。 

特点：提供报纸级别（中央级 168 种、地方级 511 种）

和出版周期导航，可按照报纸名称、地区、主办单位、国内

统一刊号检索。 

（二）人民日报图文数据库（1946至今） 

网址：data.people.com.cn/rmrb 

权限：社内 IP自动登录，并发用户数 20个。 

简介：该库收录了《人民日报》1946年创刊至今的全部

图文报道信息，涵盖政治、经济、文化、外交等各领域报道，

呈现报纸版面图文，并每日更新。 

特点：具有全文检索功能，可以按照关键词进行查询，

并可通过日期、版次、标题、作者、正文等不同的途径进行

快速需合检索。可以查看原版图并保存。内容属纯文本格式，

可对检索出的数据进行拷贝、复制、下载、打印。 

https://kns.cnki.net/kns8s/?classid=MPMFIG1A
http://data.people.com.cn/rmrb
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（三）中国近代报纸库 

网址：www.cnbksy.com 

权限：社内 IP自动登录 

简介：中国近代报纸库是全国报刊索引平台的子库之一，

是依托上海图书馆丰富的近代文献馆藏资源制作的大型报

纸全文数据库。计划收录 1850～1952百余年间的 4000份中

英文报纸，是对中国近代报纸全面、完整地揭示和呈现。包

括众多知名大报，如《申报》“《新报报》“《大公报》“《时报》“《民

国日报》“《中央日报》“《益世报》“《时事新报》“《州州日报》，以

及近千份小报，如小报界的“四大金刚”——“《报报》“《金 

钻》《福尔摩斯》《罗宾汉》等。 

特点：该数据库采用原件扫描，用户可从标题、作者、

刊名等途径对文章进行检索、浏览并下载全文影像，史料珍

贵，内容丰富，检索便捷，使用方便，对研究晚清以来的社

会变革有较强的参考作用。 

五、 古籍类 

（一）中国基本古籍库 

网址：http://dh.ersjk.com 

权限：社内 IP自动登录，并发用户数 5个，需要个人用

户注册登录。 

http://www.cnbksy.com/
http://dh.ersjk.com/
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简介：中国基本古籍库分为 4 个子库、20 个大类、100

个细目，精选先秦至民国的历代重要典籍，包括流传千古的

名著、各学科基本文献以及冷门绝学的特殊著作等，各取通

行善本全文录入，另附一至二个珍贵版本影像作为校勘参考。 

特点：其收录范围涵盖全部中国历史与文化，内容总量

相当于 4部四库全书。可在线查看、比对不同版本内容。 

（二）中华经典古籍库 

网址：https://jingdian.ancientbooks.cn/6 

权限：社内 IP自动登录，并发用户数 5个。 

简介：该库是中华书局推出的大型古籍数据库产、，收

录了中华书局出版的整理本古籍图书 10339种，涵盖经、史、

子、》各部，包含了二十四史、通鉴、新编诸子》成、清人

十三经注疏、史料笔记丛刊、古典文学基本丛书、佛教典籍

选刊等经典系列。本年度订购了一至十二期全部内容。 

特点：数字化编辑修改了原书中的一些错误，数据质量

相较纸书更优。支持文章名、书名、作者等，以及古籍专用

的正文、注文、专名词等检索，提供文本与原书图像对照，

可以自动生成引用格式。 

https://jingdian.ancientbooks.cn/6
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（三）文渊阁《四库全书》电子版 

使用说明：该库目前通过服务器无法访问，图书馆七层

书库阅览电脑已安装单机版，可以访问。 

权限：社内 IP登录，账号：a；密码：a。 

简介：《四库全书》是清代乾隆年间官修的规模庞大的百

科丛书。它汇》了从先秦到清代前期的历代主要典籍，共收

书 3460余种，约 8亿字，3.6万余册。分为经、史、子、》

四部，共四十四类、七十属。文渊阁四库全书电子版以《景

印文渊阁四库全书》为底本，由香港迪志文化出版有限公司

制作出版。 

特点：“《四库全书》原抄七部，文渊阁《四库全书》是七

部书中最早且完整的一部，至今保存完好。文渊阁《四库全

书》电子版只需输入字串或单字，即可进行约八亿汉字的全

文检索。 

（四）《四部丛刊》全文检索网络版 

网址：https://gujiku.unihan.com.cn/Products/Read/SBCK 

权限：社内 IP自动登录。 

简介：《四部丛刊》是上个世纪初由著名学者、出版家张

元济先生汇》多种中国古籍经典纂辑的。初编、续编、三编

https://gujiku.unihan.com.cn/Products/Read/SBCK
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共计收书 478种、3134册、232478页、近九千余万字。每编

内皆分经、史、子、》四部。 

特点：学者们公认此书的最大特色是讲究版本。纂辑者

专选宋、元、明旧刊（间及清本者，则必取其精刻）及精校

名抄本，版本价值高。该书电子版底本采用北京大学图书馆

善本部藏上海涵芬楼景印《四部丛刊》。 

六、 工具书类 

（一）CNKI工具书总库 

网址：gongjushu.cnki.net 

权限：社内 IP自动登录。 

简介：该库是中文工具书在线检索平台，收录语文词典、

专业词典、百科全书、手册、图录图鉴、表谱、资料》等工

具书，内容涵盖社会科学、自然科学、工程技术等各个方面。

该库与上海辞书出版社、商务印书馆、中华书局等 200余家

出版社长期合作，汇》了 1.4万余部工具书，约 2200万词条，

410余万张图片。 

特点：内容来源权威可信，数据资源覆盖各学科领域，

提供基于全文数字化的高效检索、数据深度挖掘、知网节相

互关联等特色功能。 

https://gongjushu.cnki.net/
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（二）CNKI中国年鉴网络出版总库 

网址：http://kns.cnki.net/kns8s/?classid=HHCPM1F8 

权限：社内 IP自动登录。 

简介：CNKI 中国年鉴网络出版总库是目前国内较大的

连续更新的动态年鉴资源全文数据库。内容覆盖基本国情、

地理历史、政治、法律、经济、科学技术、教育、文化体育、

医疗卫生、社会生活、统计资料、文件标准与法律法规等各

领域。目前年鉴总计 5490余种，4万余本，5070余万篇。 

特点：该库权威性和完整性好，具备丰富的内容覆盖，

提供深度检索挖掘，并实现快速更新。 

（三）《中国大百科全书》数据库（2018升级版） 

网址：http://h.bkzx.cn 

权限：社内 IP自动登录，并发用户数 10个。 

简介：该库由《中国大百科全书》第一版和第二版的内

容需成，学科体系搭建完善，其内容包含 14万条目，2亿文

字量，100万个知识点。2018升级版是中国大百科全书数据

库自推出 7年后，第一次对产、进行大幅度的升级更新，优

化用户界面和分类，新增知识图谱功能。 

特点：可同时查看第一版和第二版中的词条。首页词云

显示热搜词，方便用户关注百科内容。检索词条详情页面右

http://kns.cnki.net/kns8s/?classid=HHCPM1F8
http://h.bkzx.cn/
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上角设置了该词条的知识图谱，可查看相关内容。第三版纸

质版正在出版，数据库待更新。 

（四）《中国大百科全书（第三版）》网络版 

网址：www.zgbk.com 

权限：社内 IP登录 

简介：“《中国大百科全书（第三版）》网络版总条目 50万

条，总计约 5亿字。在第一、二版的基础上，第三版大量增

加了学科设置和条目数量，包括了国家颁布的全部学科门类、

一级学科和多个知识领域。第三版网络版暂不支持复制功能。 

 

注：若因系统调试，右上角不显示““人民教育出版社”，

则需要点击“登录”，自动实现 IP认证，如下图。但如果手

动退出登录，再次点击登录则需注册个人账号，也可以重启

浏览器、再次访问网站并点击“登录”直接 IP认证

特点：分为专业、专题、大众三个板块，进行多媒体配

置，运用文本、图片、音频、视频和交互产、，体现科学

性、知识性、文献性、艺术性和可读性。

。 

  

 

http://www.zgbk.com/
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（五）中华文史工具书数据库 

网址：http://refbook.ancientbooks.cn/DocDictionary/dicIn

dex.jspx 

权限：社内 IP自动登录，5个并发用户。 

简介：该库是专业的工具书全文数据库，用户可利用该

数据库，一步统检多种辞书。目前共计图书 77种，词目 139

万余条。一期收录图书 39种。包括《汉语大词典》《中国文

学家大辞典》《二十五史专书辞典》《唐宋笔记语辞汇释》等。

二期已收录图书 38种。包括《汉语方言大词典》《中华姓氏

源流大辞典》《诗词同义类聚词典》《中国历代职官别名大辞

典（增订本）》等。 

特点：辞书资源丰富实用、支持全文检索和多种索引工

具。词条内容可复制、粘贴、笺注。支持异体字、疑难字正

常显示与检索。 

（六）北大法宝法律数据库 

网址：http://www.pkulaw.com/searchall 

权限：社内 IP自动登录，并发用户数 5个。 

简介：该库致力于对法律信息数据的深度挖掘和知识发

现，进行专业法律信息数据整合，数据收录及时，内容均经

过严格编辑和校对。该库采购的四个专题包括法律法规、司

http://refbook.ancientbooks.cn/DocDictionary/dicIndex.jspx
http://refbook.ancientbooks.cn/DocDictionary/dicIndex.jspx
http://www.pkulaw.com/searchall
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法案例、律所实务、专题参考。未采购法学期刊专题，有需

要请访问“中国知网”。 

特点：可检索现行有效、失效、已被修改的法律法规及

相关司法解释，在首页可按照效力位阶、专题分类、制定机

关、时效性、法规类别、制定年份等分类进行导航筛选，在

法条详情页面可查看本法变迁、本法引用情况。 

（七）《辞海》网络版 

网址：https://www.cihai.com.cn/home 

权限：社内 IP自动识别，需使用个人手机号码注册登录。 

简介：《辞海》网络版条目释文与《辞海》（第七版）纸

质版保持一致。网络版于 2021年 5月 27日正式上线，词条

数近 13万条，2022年 9月发布《辞海》网络版 2.0，新增词

条 1万多条，并同步完成配音。2024年初发布了 3.0版，新

增词条 5万多条，总词条数达到约 20万。 

特点：在汉语字词知识方面，网络版不仅为汉字配置拼

音、读音、笔顺、笔画、部首、结构、释义、需词等基础信

息，同时还呈现了从甲骨文到小篆的古文字形体源流，并》

合历代名家的五体书法单字，可基本满足用户汉字学习的各

类需求。在百科知识方面，用户不仅能获得词条的权威释义，

还可结合图片、音频、视频、3D模型等多媒体内容，更丰富、

直观地了解词条内容。 

https://www.cihai.com.cn/home
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（八）《汉语大词典》数据库 

网址：https://www.hanyudacidian.cn/ 

权限：社内 IP自动登录。 

简介：《汉语大词典》数据库于 2021 年正式对外推广，

内容以《汉语大词典》为基础，全书共收单字 2.27万个，多

字条目 37.5万余，全书 5000余万字，插图 2253幅，正文 12

卷，另有《附录·索引》1卷。 

特点：在搜索助手中提供了““部首/笔顺/拼音/部件查询”

“支持通配符模糊查询”选项；在搜索框中可输入““条目/释

文/书证”进行查询；在其详情页中设置了““单字属性”“字号

缩放”“收藏查询”“原书对照”“需词”等功能。 

（九）Britannica Library大英百科公众版数据库 

网址：https://library.ebonline.cnpereading.com/ 

权限：社内 IP自动登录。 

简介：大英百科公众版是为公共图书馆专门设计的资源

库，拥有数以万计的专题文章、期刊杂志、图像、视频、音

频剪辑、原始文献和推荐网站等，以及弹出式韦氏英语词典。 

特点：数据库主界面分设儿童、青少年和成年读者三个

入口，每篇文章设有三个阅读级别，文章还设有跟读功能，

https://www.hanyudacidian.cn/
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方便英语学习。此外，还支持文章、图片、视频的保存、分

享和引用，提供个人研究空间等诸多功能。 

（十）牛津英语在线词典（Oxford English Dictionary 

Online, OED） 

网址：https://www.oed.com/ 

权限：账号密码登录，IP范围内访问的账户将不会被登

出。操作方式见下图。 

用户名：PeoplesEduPress 

密码：Oxford1! 

 

简介：OED是全球最权威的英语语言词典之一，收录逾

60 万个单词释义及 1000 余年的英语发展历史。其内容涵盖
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词源考证、历史用法演变及经典例句，是语言研究、翻译工

作和英语学习的核心工具。 

特点：在线数据库的功能包括词条、意义、语境、引文、

词源的搜索。是唯一的一部追溯每个单词的各种含义首次使

用记录的英语辞典，揭示其进入英语领域的时间。每季度更

新内容，加入数百条新增或修订的词义。 

七、 专题数据库 

（一）习近平新时代中国特色社会主义思想数据库 

网址：https://xi.lilun.cn 

权限：社内 IP自动登录。 

简介：该库及时收录更新习近平总书记的重要讲话、文

章、指示、批示、贺信、回信等，以及相关图书、新报报道，

突出权威性、专业性、时效性。在数据内容基础上，开发了

内容查询、精确检索、引文比对等功能，方便读者系统学习，

为教学、科研单位及出版机构研究应用提供便利。 

特点：（1）专题学习：依据《习近平新时代中国特色社

会主义思想学习纲要（2023 年版）》开设了 134 个专题，分

别展示相关重要讲话、学习辅导、重要论述、新报报道、学

习问答等内容。（2）内容搜索：可检索内容包括所有正式公

开出版的习近平重要讲话、理论著作和论述摘编；所有正式

公开发表的习近平署名文章；中央主流媒体刊登的关于习近

https://xi.lilun.cn/
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平主持和出席会议、参加外交活动、外出调研考察等新报报

道。（3）引文比对：可将所引用的习近平总书记重要讲话、

文章和著作中的内容以及新报报道中提到的习近平总书记

重要讲话、指示精州等内容与原文自动比对，自动校正引文

中的差错并提供准确出处。 

（二）CNKI基础教育知识服务平台 

网址：http://www.cfed.cnki.net/ 

权限：社内 IP自动登录。 

简介：该库简称 CFED，收录我国基础教育领域的期刊、

博硕士论文、会议、报纸、动画教具、名师微课、教学案例、

多媒体教辅等类型资源，是我国当前基础教育领域最权威、

文献信息量最全、最大的动态资源系统。 

特点：数据库资源检索之外，还包含学科探究参考、学

校管理、学习阅读、学前教育等特色专栏，以及提供智能备

课、教研平台、课题管理、教师培训、名师工作室等信息化

服务。 

（三）English Corpora 平台 

网址：https://www.english-corpora.org  

权限：社内 IP 登录，需要绑定机构名称，具体操作流

程见图书馆网站该库详情页。 

http://www.cfed.cnki.net/
https://www.english-corpora.org/
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简介：本次打包采购，平台上所有语料库均有使用权限，

包括最常用的美国当代英语语料库 COCA 和英语国家语料

库 BNC。 

美 国 当 代 英 语 语 料 库 COCA （ The Corpus of 

Contemporary American English）包含 19万篇文本中约 4.5亿

个单词，收录年度 1990—2012，分为话语、小说、杂志、报

纸、学术 5大类。 

英语国家语料库 BNC（British National Corpus）包含 1

亿个单词，收录年度 1980—1993。BNC语料库最初由牛津大

学出版社于 1980—1990 年建立。English Corpora 平台收录

BNC完整的语料信息，采用的版本为 CLAWS 7 tagset。 

特点：该平台收录了 COCA、BNC等常用语料资源，是

世界上使用频率最高的语料库检索平台之一，也是语言学及

相关学科研究的必备工具，整合多源语料库，语料海量多元。 

（三）中华连环画数字图书馆 

网址： 

http://www.zhlhh.com/ReadRoom/aazhcydg/index.html?lib

code=1547E0077FA7EA72E41303BB8C82C1A7C8F4D16FE0

19703B9374322BB52F8F42 

权限：社内 IP自动登录。 

http://www.zhlhh.com/ReadRoom/aazhcydg/index.html?libcode=1547E0077FA7EA72E41303BB8C82C1A7C8F4D16FE019703B9374322BB52F8F42
http://www.zhlhh.com/ReadRoom/aazhcydg/index.html?libcode=1547E0077FA7EA72E41303BB8C82C1A7C8F4D16FE019703B9374322BB52F8F42
http://www.zhlhh.com/ReadRoom/aazhcydg/index.html?libcode=1547E0077FA7EA72E41303BB8C82C1A7C8F4D16FE019703B9374322BB52F8F42
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简介：中华成语典事连环画阅览室收录的是贺友直、戴

敦邦等众多著名学者、画家精心编绘的成语事事连环画，让

我们在欣赏精美的画面和阅读言简意赅的文字脚本时，领略

中国传统文化中的精髓，收获国学知识。 

八、 特色数据库 

（一）中国百年中小学教科书图像库 

网址：https://textbook.pep.com.cn 

权限：仅限社内 IP访问，如自动登录失败需输入统一认

证账号和密码。 

简介：在我馆收藏的近现代教科书中，清末、民国时期

教科书已经成为文物。为了保护好这批文化财富，同时方便

读者使用，我馆开发了““中国百年中小学教科书图像库”，将

收》整理的近现代教科书进行筛选、编目、扫描、标引，建

成教科书图像内容检索平台。在信息技术部支持下，图书馆

对图像库进行了迁移升级，新版图像库接入了社内统一用户

认证，从 OA 办公系统进入免登录；通过网址社内 IP 访问

时，账号和密码与云桌面即 OA保持一致，更方便用户使用。

新版图像库检索字段、显示方法与旧版保持一致，显示界面

进行了调整。可以通过“人教 OA→应用导航→资源服务”

进行访问，也可以通过网址访问，需输入统一认证账号和密

码。 

https://textbook.pep.com.cn/
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（二）中国近现代中小学教科书全文数据库 

网址：https://lcm.pep.com.cn/ 

权限：仅限社内 IP访问，如自动登录失败需输入统一认

证账号和密码。 

简介：为满足用户的检索需求，图书馆对清末蒙学、修

身、语文、历史，民国时期修身、语文、历史学科进行全文

数字化加工，该平台支持字、词、题名等内容的检索，可满

足用户的多样化需求。2024年，图书馆启动二期项目，对人

教版 1950—2000年的政治、语文、历史共计 6600册进行全

文数字化加工，目前正在验收，即将分批上线。未来，图书

馆将持续推进中国近现代中小学教科书全文数字化建设，为

教材的编写、研究提供快捷高效的检索方式，助力教材高质

量发展。 

温馨提示： 

1.建议各位老师将常用数据库的网址收藏，以节省查找

网址时间。社外访问数据库时，请在电脑安装信息技术部提

供的云桌面客户端。 

2.本手册为让大家了解图书馆采购的数据库类型，CNKI

各数据库分开介绍。使用时可直接访问 CNKI 总库（网址

cnki.net，或者浏览器检索““中国知网”，打开官方网站）进行

https://lcm.pep.com.cn/
https://www.cnki.net/
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检索，使用个人手机号注册登录后保存个人检索、阅读等记

录。 

3.图书馆目前采购的数字资源大多为社内 IP 自动登录，

若遇到登录出现问题，可尝试清除浏览器缓存，重新访问网

址。 

4.使用数据库过程中遇到的问题和建议，请与图书馆周

金莉（8781）或张涵（8749）联系。 
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图书馆网站“学术搜索”平台使用指南 

一、 “学术搜索”平台介绍 

为了向用户提供更优质高效的文献检索和获取体验，免

去登录各个资源库检索入口获取文献信息之繁琐，高效获取

中外文文献，进一步提升服务质量，图书馆网站“学术搜索”

平台定制完成，现已上线。 

我社的“学术搜索”平台基于超星发现系统开发定制，

整合了国内外海量数据库的各类文献，实现了读秀知识库、

中国知网、全国报刊索引等部分本馆采购的商用数据库的跨

库检索，》成了人教社图书馆馆藏纸本目录，还可以直接提

交中外文电子资源文献传递申请……通过多维分面筛选、智

能辅助检索、可视化图谱等手段，提供了图书馆资源检索一

站式服务，大大增强了图书馆文献保障力度。 

二、 如何访问 

访问方式一： 

通过图书馆 https://www.pep.com.cn/tsg/首页的检索框直

接检索。 
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访问方式二： 

网址：https://www.zhizhen.com/ 

权限：社内 IP自动登录（右上角显示“人民教育出版社”

则登陆成功） 

  

 

 

https://www.zhizhen.com/
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三、 如何使用 

1. 首页介绍 

首页提供基本检索功能、高级检索功能，可通过首页检

索进入到检索结果页。且支持跳转查看检索历史记录 

2. 检索服务 

（1）简单检索 

检索框中输入查询词，输入过程中会根据输入的检索词

进行相关词推荐，方便用户快速找到相关的检索词，点击推

荐词可直接进入到检索结果页查看相应的结果。 

在检索结果页浏览所查找关键词的数据，并使用发现系

统多种强大的功能。如：多维度分面、高级检索、专业检索、

知识挖掘、相关论著发文情况、知识关联、全网热门检索词

等。下面未列出的进阶功能介绍详见“超星发现系统官方使

用指南（不含定制功能）.pdf”。 

（2）分面功能 

检索结果页顶部提供快捷的频道入口，用户可根据自己

的需求，具体到期刊、图书、报纸、标准、法律法规等某个

文献类型里查看对应的结果。 
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通过采用分面分析法，可将搜索结果按各类文献的来源、

语言、时间、文献类型、关键词、学科、作者、作者机构（可

展开二级机构需织）、地区等进行任意维度的聚类。选择检索

维度后需要点击“执行限定筛选”。 

  

3. 可获取的文献来源 

同时展示多种文献类型及获取方式，包括馆藏纸本资源、

馆藏电子资源（已采购的数据库）、OA资源、电子书和文献

传递等，实现纸电资源统一检索和获取。具体位置如下图所

示，也可通过左侧精炼检索筛选，详情介绍见下文。 
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（1）馆藏纸本书目信息 

图书馆馆藏纸本书目以往是通过图书馆网站“书目检索”

入口单独检索，现在可以实现统一检索和书目信息展示。 

【示例】以《圣陶全日记全》》为例，执行左侧“检索

馆藏纸本资源”限定筛选后，选择“馆藏纸本资源”这一获

取来源，可以看到索书号、条码号、年卷期、馆藏地、书刊

状态等馆藏信息，帮助您定位图书的馆藏位置。 
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（2）馆藏电子资源和 OA资源 

在检索结果左侧选择“检索馆藏电子资源”—““执行限

定筛选”可以获取到大部分图书馆已采购的数据库来源，OA

资源同理。 

  

注：本平台不能涵盖所有馆藏已采购的电子资源，个别

数据库需额外登录，工具类、词典类数据库无法挂接到统一

检索平台。 

（3）超星发现的中外文资源 

超星发现本身包含的中外文资源可以作为馆藏资源的

有效补充，可以直接浏览下载，或者文献传递（详见 3.3.5）。 

【示例 1】《数学译林》一刊知网未收录，不在馆藏电子

资源中，但可以在本平台中检索到，上方是该期刊的》合展

示，下方是具体篇目结果。 
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【示例 2】《历史研究》一刊知网收录，属于馆藏电子资

源，但不包含发刊词一篇。在本平台检索该刊，点击 1954年

第 1期，可以在结果中找到发刊词（来自开放获取和超星发

现自带的文献资源），增强了馆藏电子资源的全面性。 
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【示例 3】检索外文资源，直接输入外文检索词检索。

若是 OA“（开放获取）资源，可直接获取；若非 OA资源，可

点击“文献传递”自助获取（文献传递详见 3.3.5）。还可使

用“超星翻译”功能（详见“超星发现系统官方使用指南（不

含定制功能）.pdf”），如用户点击外文文献下的“超星翻译”

按钮后弹出为导入界面，说明当前文章暂未直接收录原文

pdf，需要用户通过该篇文章的“获取途径”下载原文 pdf后

导入翻译。除支持超星发现内原有资源的一键翻译外，还提

供用户自主上传文献翻译的功能。目前提供 20M内 pdf格式

的英文文献的上传翻译服务。 

  

（4）电子书 

检索结果中显示“汇雅电子书”，可以下载。 
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（5）文献传递 

点击文献传递，填写个人邮箱，自助获取。 

  

此功能为超星发现系统提供。仍不能获取的文献可需与

图书馆联系，填写文献传递服务申请单，向国家图书馆、中

科院文献情报中心等机构申请。 

4. 学术分析功能 

网站右侧》成了丰富的学术分析功能（若自动隐藏，可

点击检索结果页右侧的波开按钮）。 
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可视化分析，知识图谱、多主题对比、新方向、超星翻

译、学术产出分析、引证关系、保存和导出题录等功能介绍，

详见“超星发现系统官方使用指南（不含定制功能）.pdf”。 
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图书到期提醒与企业微信工作台服务指南 

为便于各位老师及时收到图书到期提醒信息，在手机端

实现馆藏查询、续借等功能，同时在图书馆网站“我的图书

馆”中实现社内 IP免登录，图书馆在信息技术部的支持下，

设置了多种图书到期提醒方式，在企业微信工作台增加了

“图书馆”入口，并在图书馆网站“我的图书馆”接入了统

一用户认证，具体功能介绍如下： 

一、 图书到期提醒 

2023年 8月 15日，修订后的《人民教育出版社图书馆

文献使用管理规定》开始施行，为避免图书逾期给各位老师

带来不便，图书馆开通了多种方式对到期图书进行及时提醒。 

1.邮件提醒 在图书到期前 7天和 3天，图书馆将通过借

阅台电脑分别发送邮件提醒，因节假日期间借阅台电脑不开

机，无法发送提醒邮件，所以老师们有可能只收到其中一封

邮件。 

2.企业微信提醒 在图书到期前 2天的上午 9:00，图书馆

系统将自动发送提醒通知到个人企业微信，详细显示到期图

书的应还日期和题名信息。 

3.短信提醒 在图书到期前 1天的上午 9:00，图书馆系统

将自动发送提醒短信，因短信内容限制，默认最多发送 5本

书的信息，如果到期图书更多，短信显示共计？册，详情请
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查看企业微信提醒通知或在“我的图书馆”中查看当前借阅

图书，以便及时还书或续借。 

二、 企业微信工作台 

为方便各位老师在手机端使用馆藏查询、续借、访问借

阅历史等功能，图书馆对管理系统进行了升级维护，接入了

统一用户认证，开通了外网访问，在企业微信工作台增加“图

书馆”入口，无需账号和密码，可以直接访问“我的图书馆”。 

如下图所示，在企业微信“工作台→工具”中点击“图

书馆”，即可进入图书馆读者网上服务。 

   



 

52 

1.馆藏查询 读者可以通过题名、责任者、出版者等字段

检索馆藏图书信息，点击图书详细信息查看该图书的索书号、

馆藏地点、是否在库等相关信息。各位老师查询时可在检索

词前后使用截词符“%”，以便检索结果更加准确和全面。 

   

2.借阅查询与续借 读者可以通过“当前借阅”栏目查看

目前名下借阅的所有图书信息和应还日期；名下所借图书到

期之前，点击“图书续借”，可续借所借所有图书，在原应还
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日期基础上延期 3个月，续借成功后会跳转至当前借阅页面，

可查看最新应还日期，如所借图书超期，则无法续借；读者

可以通过“借阅历史”栏目，按照借阅年度进行筛选，查询

近 10年已归还的图书信息。 
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3.基本信息 读者可以通过“基本信息”栏目查看读者证

号、读者证类型、读者证有效期等信息。借阅图书时，如您

未携带工卡，可以凭读者证号借书。因工卡丢失更换新工卡，

读者证号会变更，请到借阅台更换读者证号。 

温馨提示：随着企业微信工作台优化，图书馆网站上“我

的图书馆”也接入了社内统一用户认证，点击“我的图书馆”

实现了社内 IP自动登录，第一次登录或长时间未登录时，会
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提示输入社内统一认证的账号和密码。读者网上服务包括馆

藏查询、当前借阅、图书续借、借阅历史、基本信息，读者

可以根据需求进行相关检索和查询。 
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人教社图书馆常见问题解答 

为了让各位老师深入了解图书馆，更快捷地查找文献资

源，熟练地使用图书馆的资源和服务，汇总了日常服务中的

常见问题，并详细解答。 

一、 图书分类 

1.图书馆的书是按照什么分类的？ 

答：图书馆的书是按照《中国图书馆分类法》（简称《中

图法》）分类的。该分类法是我国图书馆目前通用的类分图书

工具。 

2.《中图法》的分类体系是什么？ 

答：“《中图法》根据图书资料的特点，按照从总到分，从

一般到具体的编制原则，确定分类体系，在五个基本部类的

基础上，需成二十二个大类。五大基本部类包括马克思主义、

列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论（A类）；哲学（B类）；

社会科学（C—K类）；自然科学（N—X类）；综合性图书（Z

类）。二十二个基本大类图书馆每个书架左上角都有标识，如

下图所示： 
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A 马克思主义、列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论 

B 哲学、宗教               C 社会科学总论 

D 政治、法律               E 军事 

F 经济                     G 文化科学、教育、体育 

H 语言、文字               I 文学 

J 艺术                     K 历史、地理 

N 自然科学总论             O 数理科学和化学 

P 天文学、地球科学         Q 生物科学 

R 医药、卫生               S 农业科学 

T 工业技术                 U 交通运输  

V 航空、航天               X 环境科学、安全科学  

Z 综合性图书 
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3.《中图法》的标记符号是什么意思？ 

答：“《中图法》的标记符号采用汉语拼音字与与拉波数数

字相结合的混合制号码。即用一个字与标志一个大类，以字

与的顺序反映大类的序列。在字与后用数字表示大类以下类

目的划分。数字的编号制度使用小数制。为了使号码清楚醒

目，易于辨认，在分类号码的三位数字后，隔以小圆点“.”。

例如，丹麦近代图画事事的分类号为 I534.88。 

二、 索书号与书标颜色 

1.如何看懂索书号？ 

答：索书号，又称索取号，是图书馆藏书排架用的编码，

是文献外借和馆藏清点的主要依据。一般由分行排列的几需

号码需成，常被贴在书脊的下方。索书号由分类号、著者号

和卷册号需成，分为三行排列显示。例如，郭丹等译注的《左

传》（上册）索书号如下图所示： 

 

2.书标颜色红、黄、绿表示什么意思？ 

答：为了区分馆藏文献的不同类型，在书脊上贴不同颜

色的书标来表示。图书馆七层中文图书、外文图书和教材使

用的是红色书标；六层教材库的本社教材和外社教材使用的

分类号 

著者号 

卷册号 
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是绿色书标；六层期刊工具书阅览室的工具书使用的是黄色

书标，仅供阅览，不外借。如图所示： 

    

中文图书                  外文图书和教材 

    

中文教材                     工具书 

三、 馆藏分布 

1.图书馆的书是怎么分布的？哪些书存放在沙滩老馆？ 

答：图书馆馆藏分布在魏公村新馆和沙滩老馆，魏公村

新馆大多为开架借阅，沙滩老馆以保存本为主。具体分布如

下： 

魏公村新馆馆藏分布： 
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六层阅览室：常用工具书、现刊报纸 

六层书库：中文教材、近五年过刊、线装书、清末民国

教科书 

七层中文书库：建国以后出版的中文图书 

七层外文书库：外文图书及外文教材 

沙滩老馆馆藏分布： 

三层：中文旧书（近现代）、中外文过刊 

四层：中外文图书、非书资料（CD、磁带） 

五层：建社以来全部人教社出版物版本（中外文图书、

教科书、教辅）；外社教材版本 

六层：教材复本、人教出版物复本、中文图书复本、民

国时期旧刊 

2.检索到的书在沙滩老馆，如何获取呢？ 

答：当您在“书目检索”结果列表中，看到馆藏地点显

示中文、西文、俄文、日文图书（如下图），表明该书存放在

沙滩老馆，此时请到七层借阅台值班馆员处登记，提供需要

的图书信息，图书馆会安排老师过去取书，取回来与您电话

联系。 
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四、 查找图书 

1.绘本在哪里？ 

答：绘本，即图画书，是适合孩子阅读的图书形式。绘

本内容涉及事事、科普、识字、阅读、益智等多种学科类别，

而《中图法》是按照二十二个基本大类对图书进行分类，并

没有一个专门的类别对应绘本这一图书形式。因此，查找绘

本时，可以通过书名、作者、出版者等进行检索，确定索书

号然后到书库对应位置取书；不确定书名和作者时，也可以

直接到书库，想看儿童事事类的绘本时，请到“I类”，“I287.8”

是中国著者编著的绘本，“I313.85”是日本著者编著的绘本，

“I712.85”是美国著者编著的绘本；另外，绘本一般比普通

图书略大，在书架上会突出显示，也可以直接在书架间通过

书籍的装帧形式查找绘本。 

2.经常查到某本图书在馆，可是去找的时候却没有，这

是什么原因？ 
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答：原因有很多：可能刚还书尚未上架、上错架、正在

修补或重加工、在沙滩老馆、找的馆藏地点不对、不太了解

索书号的排架方式等。遇到这种情况可以找七层值班馆员帮

忙。 

3.想找一本书，在哪里检索看图书馆是否有馆藏呢？  

答：图书馆网站（https://www.pep.com.cn/tsg/）点击“书

目检索”即可进入检索界面，通过题名、ISBN、责任者、出

版者、索取号、分类号、主题等字段进行检索，查找图书即

可。如下图所示： 

 

https://www.pep.com.cn/tsg/
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以检索“圣陶全”主题图书为例，检索后进入结果页面，

点击想找的图书即可进入详情页面，查看该书是否在库，页

面右上角显示“外借”表明该书被借走了，不在书库；页面

右上角显示“在库”，表明该书在书库，如没有被预约可以借

阅。如下图所示： 
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五、 我的图书馆 

1.我的图书馆如何登录？  

答：图书馆首页“（https://www.pep.com.cn/tsg/）点击“我

的图书馆”进入，图书馆管理系统已经对接了社内统一用户

认证，如首次登录，会提示登录，输入云桌面账号和密码即

可，后续会免认证自动登录。 

https://www.pep.com.cn/tsg/
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2.借的书在家，快到期了，如何办理续借？ 

答：在图书馆借的书到期之前，可在“我的图书馆”点

击“图书续借”办理，可续借所借所有图书，在原应还日期

基础上延期 3个月，续借成功后会跳转至当前借阅页面，查

看最新应还日期，如所借图书超期，则无法续借。 
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3.以前在图书馆借了一本书，但是想不起来书名了，怎

么查？ 

答：读者可以通过“借阅历史”，按照借阅年度进行筛选，

查询近 10年已归还的图书信息。 

 

六、 借阅权限 

我可以借几本书？借多长时间？ 

答：聘期一年以上的员工，可借阅图书、合订期刊共 40

册。离退休员工可借阅图书、合订期刊共 20册。实习生及短

期聘用人员，可在馆内阅览文献，无外借权限。图书、合订

期刊借阅期限为 6个月，到期如无他人预约，可以续借 3个

月，续借须办理续借手续。 
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七、 数字资源 

1.在家或者出差如何使用图书馆采购的数据库？ 

答：因图书馆采购的数字资源是限定社内 IP访问，在家

或者出差时，如果使用的笔记本电脑安装了云桌面，可以通

过云桌面访问所有的数据库。安装云桌面请与信息技术部联

系。 

2.采购的数据库有时候提示需要登录，如何操作？ 

答：目前图书馆采购的数据库除了查重系统，都是社内

IP自动登录。打开数据库首页，右上角即显示“人民教育出

版社”字样。如未显示，请点击“登录”→“IP登录”，勾选

“下次自动登录”，如图： 

 

以上是图书馆各位老师在接待读者咨询时，针对经常被

问到的问题进行了详细解答。在图书馆内查找馆藏时有困惑，
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请咨询七层值班馆员（8796）。如遇到其他深层次问题，可反

馈给以下项目负责人： 

地方教材采访、典藏、使用：许钊（8775） 

外文教材采访、典藏、使用：梁晓虹（8788） 

中文图书、本社教材典藏、使用：郭立疆（8785） 

数字资源订购、使用：张涵（8749） 周金莉（8781） 

中文图书采访：汪雨菲（8743） 

国图馆际互借：安宁（8895） 

国图文献传递、专题检索、善本复制、翻译服务、科技

查新：汪雨菲（8743） 

中国科学院文献情报中心与上海图书馆文献传递、专题

检索、科技查新：张涵（8749） 
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